
院系（单位）需提交材料清单及提醒
院系材料：

1、《高等学校教师资格认定人员公示名册》（附件 6）

2、《南京大学教师资格认定工作师德评价情况表》（附件 7）

关于教师资格材料袋封面填写：

1、单位：南京大学-XX 学院

2、申请种类：高校教师资格证

3、申请学科：须与申报系统内的一致

4、档案号：请留空！！由人事部门整理排序后统一填写！！

5、核验情况：已通过系统核验并未提交纸质材料的，在系统核验一列打√；未通过系统核

验或系统无相关核验需提交纸质材料证明的，在人工核验一列打√

6、现场确认人签字（或盖章）：请人事秘书签字并加盖院系公章

若担心出错，可提交签字盖章后的空白版本备用。

个人纸质材料：

以下所有的复印件需要单位人事秘书核对申请人原件，核对无误后，在复印件上签字

（“此件与原件一致”+签名），盖院系公章。

1、制证用证件照：

(1) 一寸白底彩色照片，图像须与网上申报上传照片一致，尺寸 25mm*35mm

(2) 背面写上单位+姓名，可粘贴在纸上或装入小信封内（避免回形针刮花照片）

(3) 建议选照相馆用相片纸打印，避免照片模糊过快

2、身份证复印件：

(1) 身份证正反两面复印件

(2) 港澳台老师提供居住证通行证，同时需要开具无犯罪证明

3、最高学历证书复印件及相关认证：

(1) 网上自行认证通过无需提交复印件（封面在系统核验栏打√）

(2) 网上认证未通过的：（封面在人工核验栏打√）

1 境外学历：提交教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》

2 久远学历：提交学信网出具的《中国高等教育学历认证报告》或《教育部学

历证书电子注册备案表》



4、普通话水平测试等级证书：

(1) 网上自行认证通过无需提交复印件（封面在系统核验栏打√）

(2) 网上认证未通过的：复印件（提交封面在人工核验栏打√）

(3) 普通话证书须是 03 年后的，03 年前的证书有有效期限，已无法充当证明材料

5、江苏省岗前培训合格证书复印件及相关材料：

(1) 需提交岗前培训合格证书或成绩单

(2) 2018 年 7 月以后通过的，成绩在岗培系统可查，遗失证书的老师也可自行登录江

苏省高等学校师资培训中心 (gspxonline.com)打印打印；

(3) 2018 年 7 月以前合格的，如有证书遗失请联系培训办，由我办统一收集信息联系

师培中心开具纸质成绩证明。

6、教育教学基本素质和能力测试评价表或免测材料：

(1) 有博士学位的：免测，提供博士学位证书复印件作为免测材料，国外学历还需要

留学回国证明；

(2) 没有博士学位的：需要进行教学测评，组织教学评价的则需填写并提交附件 1

7、体检表（后附样张及标注）

(1) 体检表请一定正反打印，以保证结果准确

(2) 体检表不能有缺项，每一项都应有结论和医师签字；如有缺项需补附体检报告

(3) 体检表背面“体检结论”需有基本正常/合格等字样；“体检医院意见”需有明确

的合格字样和医院盖章。

8、在编证明或非编人员人事关系证明材料

(1) 在编人员：如手边有以下材料的，可直接放入材料袋；若无，在编材料由人事部

门统一查询提供，如有问题后续会及时联系

1 人社厅盖章的进编材料证明(录用函）；

2 由其他单位调入的则是社厅商调函及《人员调动登记表》；

3 留学回国人员用《留学回国人员录用审批表》；

三种表格上面都需要教育厅或人社厅盖章的，表格从个人档案中复印，并审核加

盖院系章，与原件一致；

(2) 非编人员：

1 开具劳动合同书和协议书复印件（个人应该持有）

2 社保缴纳凭证，必须是由学校或附院直接缴纳（人社厅 APP 打印）

http://jsgspx.gspxonline.com/
http://jsgspx.gspxonline.com/


 

每项均需有结论和医师签名



如有缺项，需另附报告

此处需有正常或合格字样

此处需有合格字样+医院盖章
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